
ИНСТРУКЦИЯ  ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
ОРГАНИЗАТОР  ·  НАЧАЛО  РАБОТЫ

Регистрация организатора
Как зарегистрировать организацию-заказчика на портале zakaz.etpsp.ru: сведения об

организации, банковские реквизиты, контактное лицо и учётная запись.

Адрес площадки: zakaz.etpsp.ru Роль: организатор (заказчик) Редакция от 14.09.2026

Когда нужна эта инструкция

Организация впервые начинает работу на площадке как заказчик: будет вести план закупки,

проводить закупки или продажи.

Что понадобится

Полное и сокращённое наименование, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адрес.

ОКОПФ и ОКАТО организации.

Банковские реквизиты: расчётный счёт, банк, адрес банка, БИК, корреспондентский счёт.

ФИО, должность, телефон и электронная почта сотрудника, который будет работать на

портале.

Что будет после регистрации

Организация появляется на портале в состоянии «Новый организатор». После проверки

оператором площадки состояние меняется на «Организатор аккредитован» — можно вести

план и размещать закупки.

Остальных сотрудников организации добавляют на карточке организации. Об этом — в

инструкции «Добавление пользователя и электронной подписи».

Как идёт процесс

1. Открыть форму «Регистрация заказчика».

2. Заполнить сведения об организации.

3. Указать банковские реквизиты и контактное лицо.

4. Придумать логин и пароль, ввести защитный код и отправить заявку.

ЭТП «СПЕЦТЕНДЕР» · Регистрация организатора стр. 1 из 5



Форма регистрации

1 Откройте регистрацию

На сайте площадки нажмите «Вход/регистрация»  1  и перейдите на вкладку «Для

организатора»  2 . Нажмите «Регистрация организатора»  3 .

Откроется портал заказчика на вкладке «Регистрация заказчика».

2 Сведения об организации

Введите полное наименование  1  и

сокращённое, ИНН  2 , КПП и ОГРН. Выберите

регион  3  и категорию «Организатор»  4 .

Ниже заполните юридический и почтовый

адрес, выберите ОКОПФ и ОКАТО. Поля со

звёздочкой обязательны.
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3 Банковские реквизиты

Если организация должна часть закупок за год

проводить у малого и среднего бизнеса,

оставьте отметку  1 , если нет — снимите её.

В блоке «Банковские реквизиты» укажите

расчётный счёт  2 , наименование и адрес банка,

БИК и корреспондентский счёт.

4 Контактное лицо

В блоке «Контактные данные» укажите

фамилию  1 , имя, отчество и должность

сотрудника, который будет работать на портале,

телефон и адрес электронной почты  2 .
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5 Логин и пароль

Придумайте имя пользователя (логин)  1  и пароль, повторите пароль  2 . С этими данными

сотрудник будет входить на портал.

6 Отправьте заявку

Введите код с картинки  1 . Под картинкой —

напоминание о правилах площадки.

Прочитайте Регламент площадки и Политику

обработки персональных данных по ссылкам:

отметка  2  означает согласие с ними.

Нажмите «Зарегистрироваться»  3 .
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Если что-то пошло не так

Что видите Что сделать

Код с картинки не принимается Проверьте раскладку клавиатуры и регистр букв и введите код,

который показан на картинке сейчас.

Организацию уже регистрировали

раньше

Повторно регистрировать её не нужно. Узнайте логин у

сотрудника, который работал на портале, или обратитесь в

поддержку площадки.

Нужны ещё пользователи от

организации

Их добавляет зарегистрированный пользователь:

«Организация» → «Должности» → «Добавить».

Поддержка

ТЕЛЕФОН

8 (800) 511-81-27
ТЕХНИЧЕСКАЯ  ПОДДЕРЖКА

help@etpsp.ru
ВРЕМЯ  РАБОТЫ

Пн–Пт, 08:00–16:00 (МСК)

Скриншоты сделаны на dev.torgi.etpsp.ru и dev.zakaz.etpsp.ru 14.09.2026, интерфейс совпадает с рабочей площадкой.

Наименования организаций, ФИО, логины, реквизиты и контакты на снимках заменены на условные.
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