
ИНСТРУКЦИЯ  ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
УЧАСТНИК  ·  НАЧАЛО  РАБОТЫ

Регистрация участника на площадке
Как зарегистрировать организацию или ИП на площадке СПЕЦТЕНДЕР: форма регистрации

шаг за шагом.

Адрес площадки: torgi.etpsp.ru Роль: участник (поставщик) Редакция от 14.09.2026

Когда нужна эта инструкция

Организация, индивидуальный предприниматель или физическое лицо ещё не

зарегистрированы на torgi.etpsp.ru и хотят участвовать в закупках. Если организация уже

зарегистрирована, повторно регистрировать её не нужно.

Что понадобится

ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКТМО и дата постановки на учёт организации.

Юридический и почтовый адреса, телефон и адрес электронной почты.

Банковские реквизиты: расчётный счёт, банк, корреспондентский счёт, БИК.

Данные представителя: ФИО, СНИЛС, ИНН, должность, телефон, почта.

Если есть электронная подпись и КриптоПро ЭЦП Browser plug-in — часть полей

заполнится из сертификата.

После регистрации

Регистрация создаёт учётную запись. Чтобы участвовать в закупках, загрузите документы в

репозиторий и подайте заявку на аккредитацию — об этом отдельная инструкция

«Аккредитация участника».

Как идёт процесс

1. Открыть форму регистрации участника.

2. Выбрать электронную подпись и форму регистрации.

3. Заполнить сведения о представителе, логин и пароль.

4. Заполнить данные организации, адреса, контакты и банк.

5. Ввести проверочный код и зарегистрироваться.
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Форма регистрации

1 Откройте регистрацию

На главной странице нажмите «Вход/регистрация»  1  и в открывшейся панели — «Регистрация

участника»  2 .
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2 Подпись и форма регистрации

Укажите, есть ли у вас электронная подпись  1 . Если «есть», сведения об организации заполнятся

из сертификата.

Выберите форму регистрации  2 : юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или

физическое лицо. Для иностранной организации отметьте «Участник - нерезидент РФ».

3 Сведения о представителе

Заполните ФИО  1 , СНИЛС и должность  2 , ИНН физического лица, телефон и адрес электронной

почты  3 . На эту почту приходят уведомления площадки.
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4 Логин и пароль

Придумайте логин  1  и пароль  2 , повторите пароль  3 . Логин и пароль нужны для входа, если вы

не входите по электронной подписи.

5 Основные данные организации

Укажите ИНН и КПП  1 , полное и сокращённое наименование  2 , организационно-правовую

форму, ОГРН  3 , ОКПО и дату постановки на учёт. Если организация — субъект МСП, отметьте

флажок  4 .
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6 Виды деятельности, адреса и контакты

Выберите виды экономической деятельности по ОКВЭД 2 и юридический адрес кнопками

«Изменить»  1 . Если почтовый адрес совпадает с юридическим, оставьте флажок  2 .

Укажите ОКТМО, телефон и электронную почту организации  3 .

7 Банковские реквизиты

Заполните расчётный счёт  1 , наименование и адрес банка, корреспондентский счёт и БИК  2 .
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8 Подписка, код и регистрация

Подписка на публикацию процедур  1  включена: площадка будет присылать новые закупки по

вашим ОКВЭД. Введите код с картинки  2 , проверьте согласие с регламентом  3  и нажмите

«Зарегистрироваться»  4 .

Если площадка подсветит поля, исправьте их и нажмите кнопку ещё раз.

Если что-то пошло не так

Что видите Что сделать

Код с картинки не принимается Код обновляется при каждой ошибке. Введите новый код,

соблюдая регистр букв.

Организация с таким ИНН уже

зарегистрирована

Попросите руководителя или сотрудника с доступом добавить

вас представителем или напишите в поддержку.

Не пришло письмо после

регистрации

Проверьте папку «Спам» и адрес почты в учётной записи. Если

письма нет, напишите в поддержку.

Поддержка

ТЕЛЕФОН

8 (800) 511-81-27
ТЕХНИЧЕСКАЯ  ПОДДЕРЖКА

help@etpsp.ru
ВРЕМЯ  РАБОТЫ

Пн–Пт, 08:00–16:00 (МСК)

Скриншоты сделаны на dev.torgi.etpsp.ru 14.09.2026, интерфейс совпадает с рабочей площадкой. Все данные в форме

условные.
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